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განმცხადებელი ავსებს 

პროგრამის ველებს და 
ტვირთავს დასკანერებულ 

განცხადებას

განმცხადებელი ავსებს შემდეგ ველებს:

> სახელი
> გვარი
> პირადი ნომერი
> მობილურის ნომერი
> ელექტორნული ფოსტის მისამართი
> ინფორმაციის კატეგორია
> ადრესატი
დასკანერებული განცხადება უნდა შეიცავდეს განცხადების ავტორს, ადრესატს, 

მოთხოვნასა და განმცხადებლის ხელმოწერას

განცხადება ემატება 
ბაზას

განცხადება ემატება ბაზას.

ამასთან, ავტომატურ რეჟიმში, ბაზას ემატება:
> განცხადების შემოტანის თარიღი
> განცხადების შემოტანის დრო
ახალი განცხადების შემოსვლის შესახებ საჯარო ელექტრონული წერილი ეგზავნებათ: 

> საჯარო ინფრომაციის გაცემაზე პასუხისმგებელ პირს
> განმცხადებელს

კანცელარია ამოწმებს არის, 

თუ არა განცხადება 
ფორმალურად გამართული

არა საჯარო ინფორმაციის გაცემაზე 
უფლებამოსილი პირი აფიქსირებს, 

რომ განცხადება ფორმალურად 

გაუმართავია და უთითებს არსებულ 

ხარვეზებზე

ელექტრონულ წერილში ასახულია 
დაშვებული ხარვეზები

კანცელარია ატარებს 

განცხადებას რეგისტრაციაში

კი

სასამართლო იღებს 

გადაწყვეტილებას ინფორმაციის 

გაცემის შესახებ
საჯარო ინფორმაციის გაცემაზე 

უფლებამოსილი პირი აფიქსირებს, 

რომ განცხადება არ დაკმაყოფილდა 
და ტვირთავს შესაბამისი პასუხის 

დასკნერებულ ვერსიას

არა

საჯარო ინფორმაციის გაცემაზე 
უფლებამოსილი პირი აფიქსირებს, 

რომ განცხადება დაკმაყოფილდა და 
ტვირთავს შესაბამისი პასუხის 

დასკნერებულ ვერსიას

კი

პროგრამა უგზავნის მეილს 

განმცხადებელს

პროგრამა უგზავნის მეილს 

განმცხადებელს

პროგრამა უგზავნის მეილს 

განმცხადებელს

ელექტრონულ წერილში მოცემულია 
ბმული, რომლზეც მხარეს შეუძლია 
გაეცნოს სასამართლოს პასუხს და 
გადმოიწეროს იგი

ელექტრონულ წერილში მოცემულია 
ბმული, რომლზეც მხარეს შეუძლია 
გაეცნოს სასამართლოს პასუხს და 
გადმოიწეროს იგი

საჯარო ინფორმაციის მიღების  სქემა

თბილისის სააპელაციო სასამართლო
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